Xicotepec I

GOBIERNO MUNICIPAL DE XICOTEPEC

Homoclave

S/016/XICO/DSP/2026

Dependencia o Entidad

Municipio de Xicotepec Puebla

Unidad Administrativa

Servicios Publicos Municipales

Sefiale si es tramite o
servicio

Servicio

Nombre del tramite o
servicio

Permiso para remodelacién de capilla y construccién de capilla.

Descripcion del tramite o
servicio

El permiso para remodelacién y/o construccién de una capilla es una autorizacion oficial que se emite, para poder realizar obras
gue modifiquen, amplien o edifiquen una capilla.

Modalidad (si existe)

No aplica Tipo de tramite | No aplica

¢Quién puede solicitar el
tramite?

Familiares directos o responsables de la persona finada.

Fundamento Juridico

Ley Organica Municipal capitulo VI, art. 78 fracciones | y LIX, capitulo XXI, art.197 y art. 199, fracciones |, I, V, VII, capitulo XXI,
art. 200, fracciones |, II, IIl;

Describa con lenguaje claro, sencillo y conciso el
caso en que debe o puede realizarse el tramite

Cuando los familiares directos o responsables de la persona finada quieran remodelar o construir una
capilla.

DATOS DEL CONTACTO

Nombre

Javier Ortega Islas Teléfono 7647640142

Cargo

Director de Servicios Publicos Municipales Correo serviciospublicos@ xicotepecpuebla.gob.mx

OFICINAS DE ATENCION

Nombre de la unidad
responsable

Servicios Publicos Municipales Horario de atencién Lunes a viernes de 09:00 am a 15:00pm

Direccion

Centro de la ciudad S/N 73080 Xicotepec de Juarez

Puebla. Correo

serviciospublicos@ xicotepecpuebla.gob.mx

MEDIO DE PRESENTACION

Pasos a seguir

1. Solicitud del servicio: Los familiares solicitan el servicio directamente en el pante6n municipal I.

2. Entrega de documentos: Los familiares presentan copia de INE, copia del contrato de perpetuidad, el recibo
correspondiente.

3. Solicitud de baucher de pago: Los familiares o quien realice el tramite deben ir a la oficina de servicios publicos, donde
entregaran el INE y copia del contrato de perpetuidad para generar la orden de pago. En ese momento se les indica el
lugar donde pagar.

4. Pago en tesoreria municipal: El ciudadano se dirige a la oficina de tesoreria, donde procedera a pagar la referencia
apagar ya sea en efectivo o por transferencia.

5. Entrega de comprobantes de pago: Después de realizar el pago, se entregan dos recibos: uno blanco y uno azul. El
recibo azul se entrega en la oficina de servicios municipales para el resguardo y comprobacién del pago del servicio.

6. Finalizacion de servicio en oficina: El recibo blanco se hacen dos copias: se entregara en el panteén municipal | para
comprobacion del servicio
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No No aplica

No aplica No aplica

Solicitud del servicio

Copia de INE

Copia del contrato de perpetuidad
Orden de inhumacion

Acta de defuncion

Recibo de pago
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No aplica

ggggg _ Efectivo/Transferencia emitida a tesoreria.

Ley de Ingresos del Municipio de Xicotepec, ejercicio fiscal 2026, articulo 22, fraccion XXVII, namero Il y fraccion XXVII, nimero
V.

Si

Cumplir con los requisitos solicitados

No No aplica

No aplica
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2 a 3 dias habiles 2 a 3 dias habiles

2 a 3 dias habiles

No aplica

— _ i

No

01

No aplica




