Xicotepec I

GOBIERNO MUNICIPAL DE XICOTEPEC

Homoclave

S/012/XICO/DSP/2026

Dependencia o Entidad

Municipio de Xicotepec Puebla

Unidad Administrativa

Servicios Plblicos Municipales

Sefale si es tramite o
servicio

Servicio

Nombre del tramite o
servicio

Abertura de gaveta vacia y sepelio.

Descripcion del tramite o
servicio

Servicio ofrecido con el fin de garantizar que todas las personas fallecidas reciban un entierro digno.

Modalidad (si existe)

No aplica

Tipo de
servicio

No aplica

¢Quién puede solicitar el
tramite?

Familiares directos o responsables de la persona finada.

Fundamento Juridico

Ley Orgéanica Municipal capitulo VI, art. 78 fracciones | y LIX, capitulo XXI, art.197 y art. 199, fracciones |, Il, V, VII, capitulo XXI,

art. 200, fracciones |, II, llI;

Describa con lenguaje claro, sencillo y conciso el
caso en que debe o puede realizarse el tramite

Toda persona usuaria que necesite un espacio digno y seguro para proteccion de restos humanos

DATOS DEL CONTACTO

Nombre

Javier Ortega Islas

Teléfono

7647640142

Cargo

Director de Servicios Publicos Municipales

Correo

serviciospublicos@xicotepecpuebla.gob.mx

OFICINAS DE ATENCION

Nombre de la unidad
responsable

Servicios Publicos Municipales

Horario de atencion

Lunes a viernes de 09:00 am a 15:00 pm

Centro de la ciudad S/N 73080 Xicotepec de Juarez

Direccién Puebla Correo serviciospublicos@xicotepecpuebla.gob.mx
MEDIO DE PRESENTACION
1. Elciudadano debera acudir a las oficinas del Pante6n Municipal para solicitar el servicio correspondiente.
2. Debera entregar la documentacion requerida tanto en las oficinas administrativas como en el pante6n municipal.
3. Posteriormente, el ciudadano debera presentarse en el area de Servicios PUblicos Municipales para obtener el

Pasos a seguir

comprobante (baucher) de pago.

4. El ciudadano debera realizar el pago en la Tesoreria Municipal y entregar la copia del recibo azul como respaldo del

servicio.

5.  Finalmente, el ciudadano debera acudir nuevamente al Pantedn Municipal para entregar la copia del recibo de pago

correspondiente.

¢Es posible agendar una cita para la
realizacion del tramite o servicio?

No

¢Es posible agendar la cita
en linea?

No
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No aplica

No aplica No aplica

Solicitud del servicio

Copia de INE

Copia del contrato de perpetuidad
Orden de inhumacién

Acta de defuncion

Recibo de pago

ourwneE

No aplica

$3,183.50 _ Efectivo/Transferencia emitida a tesoreria.
Ley de Ingresos del Municipio de Xicotepec, ejercicio fiscal 2026, articulo 22, fraccion XX.

Si

Cumplir con los requisitos solicitados

No aplica

No aplica

-NO

2 a 3 dias habiles 2 a 3 dias habiles




2 a 3 dias habiles

No aplica

No aplica

Ny _ No

No

No aplica




