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DATOS GENERALES DE LA UNIDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

RESPOSABLE DE LA UNIDAD JOSE DOMINGO SANTOS VARGAS

TELEFONO OFICIAL 7641156010

CORREO ELECTRONICO OFICIAL secretaria-
ayuntamiento@xicotepecpuebla.gob.mx

DIRECCION DE LA UNIDAD PLAZA DE LA CONSTITUCION S/N COLONIA

CENTRO, XICOTEPEC DE JUAREZ, PUEBLA.

DATOS GENERALES
Tramite o servicio: ACTUALIZACION DE CONTRATOS DE
PERPETUIDAD
Objetivo: Proporcionar al ciudadano un documento

actualizado que acredita la cobertura de sus
refrendos de perpetuidad.

Descripcidn: Documento oficial que acredita a una
persona como acreedora del servicio por un
espacio en el pantedn municipal.

REQUISITOS:
e Contrato original de perpetuidad.
e Copia de INE del titular.
e Copia de comprobante de domicilio reciente (Recibo de luz, agua, predial y teléfono).
e Copia de CURP.
MONTO A PAGAR:
DEPENDE DE LOS REFRENDOS QUE SE ADEUDEN
LUGAR DE PAGO
Tesoreria Municipal
HORARIO DE ATENCION:
De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas
TIEMPO DE ATENCION:
El mismo dia
REQUISITOS ADICIONALES:
Si el caso lo requiere
MARCO LEGAL NORMATIVO:
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Ley orgdnica municipal del Estado de Puebla, Art. 138 fraccion VI, XIV, XIX, Ley de Ingresos
del Municipio de Xicotepec, Puebla, afio 2025




